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КЛАССНЫЙ ЖУРНАЛ

для 5-11 (12) классов



_______________________________________________________________
(класс, наименование школы)
_______________________________________________________________
(города, села, района)
_______________________________________________________________
(области)






___________________________учебный год 



УКАЗАНИЯ
К ведению классных журналов 

для 5-11 (12) классов основных и средних школ


1. Классный журнал является государственным документом, ведение которого обязательно для каждого учителя и классного руководителя.
2. Директор школы и его заместитель по учебно-воспитательной работе обязаны обеспечить хранение классных журналов и систематически осуществлять контроль за правильностью их ведения.
3. Классный журнал рассчитан на один учебный год. Журналы параллельных классов нумеруются литерами. Например, 5 «А» класс, 5»Б» класс, 5»В» класс и т.д.
4. Заместитель директора по учебно-воспитательной работе (директор) дает указания учителям и классным руководителям о распределении в журнале страниц, отведенных на текущий учет успеваемости и посещаемости учащихся на год в соответствии с количеством часов, выделенных в учебном плане на каждый предмет.
5. Учитель обязан систематически проверять, оценивать знания учащихся и выставлять оценки, а также отмечать посещаемость школьников.
На левой стороне развернутой страницы журнала учитель обязан записывать дату урока, отмечать отсутствующих на уроке учащихся буквой «н».
На правой стороне развернутой странице журнала учитель обязан записывать изучаемую на уроке тему и задание на дом.
Графа «Заметки учителя» служит для записи замечаний учителя о поведении отдельных учащихся, их продвижение или отставания в учебе.
6. При проведении сдвоенных уроков необходимо записывать дату и тему каждого урока.
7. По письменным работам оценки выставляются в графе того дня, когда проводилась данная работа.
8. По провиденным практическим и лабораторным работам, экскурсиям, контрольным письменным работам точно указывается их тема и и количество затраченных часов.
9. В грае «Домашнее задание» записывается содержание задания и характер его выполнения (читать, читать наизусть и т.д), страницы, номера задач и упражнений, практические работы.
Если учащимся дается задание на повторение, то конкретно указывается его объем.
10. Итоговые оценки за каждую учебную четверть (полугодие) выставляются учителем после записи даты последнего урока по данному предмету в четверти (полугодии). Одновременно с этим четвертные (полугодовые) оценки заносятся классным руководителем в сводную ведомость учета успеваемости и посещаемости учащихся. 
11. В журнале учтено то, что класс на занятия по иностранному языку, физической культуре, трудовому обучению, а также по русскому языку в школах с казахским языком обучения делится на две группы.
12. Классный руководитель аккуратно записывает в классном журнале фамилии и имена учащихся в алфавитном порядке, заполняет «Общие сведения об учащихся» с использованием данных из их личных дел, ежемесячно записывает в разделе «Учет посещаемости учащихся» количество дней и уроков, пропущенных учащимися и подводит итоги о количестве дней и уроков, пропущенных каждым учащимся и классом в целом за четверть (полугодие) и учебный год.
13. Страница «Показатели физической подготовленности учащихся» заполняется учителем по физической культуре.
14. Страница «Сведения о сдаче Президентских тестов физической подготовленности» заполняется учителем физической культуры в 5-х, 9-х и 11-х классах.
15. Сведения об участии учащихся в кружках и факультативных занятиях, общественно полезной работе заполняется классным руководителем.
16. Страница «Замечания по ведению классного журнала» заполняется заместителем директора по учебно-воспитательной работе или директором школы. 
17. Все записи в классном журнале должны производится четко, аккуратно пастой или чернилами (по решению администрации школы).

Расписание уроков на I-ое полугодие
Дни
Часы занятий                                           Понедельник Вторник Среда Четверг Пятница Суббота
1 урок с ____ч .____м. до ____ч .____м. 
2 урок с ____ч .____м. до ____ч .____м. 
3 урок с ____ч .____м. до ____ч .____м. 
4 урок с ____ч .____м. до ____ч. ____м. 
5 урок с ____ч. ____м. до ____ч. ____м. 
6 урок с ____ч. ____м. до ____ч. ____м. 



Расписание уроков на II-ое полугодие
Дни
Часы занятий                                           Понедельник Вторник Среда Четверг Пятница Суббота
1 урок с ____ч .____м. до ____ч .____м. 
2 урок с ____ч .____м. до ____ч .____м. 
3 урок с ____ч .____м. до ____ч .____м. 
4 урок с ____ч .____м. до ____ч. ____м. 
5 урок с ____ч. ____м. до ____ч. ____м. 
6 урок с ____ч. ____м. до ____ч. ____м. 
(левая сторона)


Сведения о занятиях в кружках (секциях, клубах) и факультативах
№ п/п Фамилия, имя учащегося Кружки (секции, клубы) Факультативы
I полугодие II полугодие I полугодие II полугодие
Наименование кружка (секции клуба) Название учреждения в которой он организован Наименование кружка (секции клуба) Название учреждения в которой он организован Наименование факультативного курса Наименование факультативного курса
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 

И далее, до 42
(правая сторона)
Сведения о сдаче Президентских тестов по физической подготовленности
№ п/п Фамилия, имя учащегося Уровни физической подготовленности Вид значков и грамоты Дата сдачи Президентских тестов Президентский уровень Уровень национальной готовности 
И далее, до 42
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Министерство образования и науки Республики Казахстан



ЖУРНАЛ
факультативных занятий



_______________________________________________________________
(класс, наименование школы)
_______________________________________________________________
(города, села, района)
_______________________________________________________________
(области)


___________________________учебный год 



УКАЗАНИЯ 
к ведению Журнала факультативных занятий 

1. Журнал факультативных занятий является основным документом учета работы факультативных групп и ведется в основных и средних школах по каждому факультативному курсу.
2. Директор школы и его заместитель по учебно-воспитательной работы обязаны обеспечить хранение журналов факультативных занятий и систематически осуществлять контроль за правильностью их ведения.
3. Журнал факультативных занятий рассчитан на один учебный год.
4. На левой стороне развернутой страницы журнала учитель обязан записывать дату урока, отмечать отсутствующих на уроке учащихся буквой «н».
5. Графа «заметки учителя» служит для записи замечаний учителя о проведении отдельных учащихся, их продвижении или отставания в изучении факультативного курса.
6. Все записи в журнале должны производится четко, аккуратно чернилами или пастой (по решению администрации школы).
(левая сторона)

Наименование факультативного курса ________________________

п/п Фамилия, имя учащегося Месяц, число
И далее, всего 26 колонок

И далее, до конца страницы
(правая сторона)


Ф.И.О. учителя ________________________________________

Месяц, число Тема факультативного занятия Задания Заметки учителя

И далее, до конца страницы
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ЖУРНАЛ
учета пропущенных и замещенных уроков


_______________________________________________________________
(класс, наименование школы)
_______________________________________________________________
(города, села, района)
_______________________________________________________________
(области)


___________________________учебный год 


УКАЗАНИЯ 
к ведению журнала учета пропущенных и замещенных уроков


1. Журнал учета пропущенных и замещенных уроков ведется в каждой школе заместителем директора по учебной работе школы (директором).
2. В журнал вносятся сведения о пропущенных и замещенных уроках, Записи производятся только на основании надлежащие оформленных документов (приказов по школе, больничных листов, записей в классных журналах и т.п.).
3. Учитель, проводивший урок в порядке замены, расписывается об этом в журнале.
4. Записи в журнале должны соответствовать записям в табеле учета использования рабочего времени и подсчета заработка, подаваемом в бухгалтерию для начисления заработной платы.
5. Все записи в журнале должны производиться четко, аккуратно чернилами или пастой (по решению администрации школы).
(левая сторона) 


Журнал учета пропущенных и замещенных уроков

№ п/п Дни, месяцы Класс Предмет Фамилия, имя, отчество учителя по предмету Причина пропуска урока

До конца страницы
(правая сторона)

Фамилия, имя, отчество учителя, проводившего замену Количество пропущенных уроков 
Подпись учителя, проводившего замену урока


Замечания по ведению журнала 

Число и месяц Замечания и предложения проверяющих Отметки о выполнении 

До конца страницы
