Должностные обязанности заместителя директора по воспитательной работе

1. Определяет направления внеклассной и воспитательной работы в соответствии с Законом РК «Об образовании».

2. Планирует внеклассную и воспитательную работу, обеспечивает и контролирует ее выполнение.

3. Организует досуг и развитие учащихся по следующим видам внеклассной работы: клубы по интересам, общешкольные мероприятия, сотрудничество с внешкольными учреждениями, международными ассоциациями.

4. Оказывает методическую помощь учителям, классным руководителям, ученическому активу по организации внеклассной работы.

5. Осуществляет, обобщает и распространяет передовой педагогический опыт по внеклассной и воспитательной работе в гимназии.

6. Организует вовлечение учащихся в различные кружки, секции в школе и во внешкольных учреждениях, поддерживает связь с руководителями данных подразделений. 

7. Осуществляет контроль за работой клубов, музеев, штабов, профильных отрядов, добровольных обществ, содействует развитию ученических объединений.

8. Контролирует работу школьной организации "Болашак", штаба «Атамекен», школьного музея  казахского слова.

9. Осуществляет руководство педагогическим всеобучем родителей и МО классных руководителей.

10. Организует проведение вечеров, утренников, дискотек, линеек, собраний и т.д.

11. Контролирует выполнение учителями программы по ПДД.

12. Отвечает за отчетность по воспитательной работе.

13. Руководит и контролирует работу педагогов дополнительного образования.

14. Осуществляет подбор учителей и руководителей для организации клубной и кружковой работы, организует и направляет их работу. 

15. Оказывает помощь учителям в организации работы с коллективом учащихся.

16. Осуществляет контроль за работой по изучению Закона РК «Об образовании», Конституции РК, Уголовного Кодекса РК, программы  «Казахстан - 2030» и других политических документов, определяющих ориентиры внеклассной и воспитательной работы.

17. Осуществляет руководство экологической работой, работой по внедрению и распространению ЗОЖ, нравственно-полового воспитания.

18. Составляет табель заработной платы на педагогов дополнительного образования.

19. Оказывает содействие в эстетическом оформлении школы.

20. Несет ответственность за организацию профилактики трудновоспитуемых, ЗОЖ, экологические программы, программы ЮНЕСКО по экологии.

21. Отвечает за эстетическое оформление клуба школьников, фойе актового зала, спортивного зала.

22.  Контролирует внеклассную работу учителей физической культуры.

23. Осуществляет связь с правоохранительными органами.

24. Оказывает помощь в выполнении всеобуча.

25. Составляет расписание внеклассной работы.

26. Оказывает содействие в работе общешкольного родительского комитета.

27. Оказывает содействие и поддержку инспектору ИДН, закрепленному за гимназией.

28. Контролирует и отвечает за качество преподавания музыки, ИЗО и физической культуры.

