Должностные обязанности заместителя директора 
по научно-методической работе

1. Исполняет обязанности директора гимназии в случае ее отсутствия.

2. Направляет и руководит научно-поисковой работой учителей, создает стимулирующие и благоприятные условия для творческой работы учителей. 

3. Направляет и руководит работой методсовета и методических объединений учителей.

4. Организует работу  педагогических кадров по гимназической программе и программе профильных классов. 

5. Осуществляет пропаганду научно-теоретических знаний учащихся. 

6. Контролирует и организует повышение квалификации учителей через семинары , курсы, творческие командировки, конкурсы и т.д.

7. Координирует работу с ВУЗами.

8. Контролирует  качество работы учителей гимназических классов, подготовка  учителей к  аттестации.

9. Контролирует  качество работы учителей по апробации новых предметов, курсов по выбору в гимназических классах и оказывает методическую помощь .

10. Контролирует и оказывает научно-методическую помощь в применении учителями нетрадиционных форм обучения. 

11. Содействует и контролирует   разработку научно-методических пособий и учебников, индивидуальных учебных планов, организует защиту авторских прав учителей.

12. Осуществляет контроль за качеством знаний учащихся в соответствии  со стандартами образования РК.

13. Организует  проведение в гимназических классах экспериментов с ВУЗами по приему экзаменов, проведению тестов.

14. Несет ответственность за все виды отчетности по методической работе, профильным предметам, кадрам, учебным планам.

15. Составляет расписание курсов по выбору. 

16. Ведет отчетность по качеству знаний учащихся гимназических классов.

17. Организует проведение  предметных олимпиад, награждение учителей и учащихся.

18. Несет ответственность за связь с детскими садами, работающими по единой программе с гимназией.

19. Контролирует предмет математика (р/о+к/о), физика (р/о+к/о).

20. Контролирует работу МАН, преподавание МЭМ, прикладной экономики.

21. Оказывает содействие общешкольному родительскому комитету. 

