Должностные обязанности заместителя директора по УВР

по 10-11 классам – Миськив О .Ю.

1. Замещает заместителя директора по УВР 8-9 классов Серик З.С. в случае ее отсутствия. 

2. Обеспечивает выполнение учебных программ педагогическим коллективом своего подразделения по всем предметам в соответствии со стандартами образования РК. 

3. Осуществляет контроль за качеством знаний, успеваемостью учащихся 10-11 классов, руководство работой учителей.

4.  Контролирует планирование, организацию и проведение факультативных занятий, работу кружков своей смены.

5. Контролирует состояние тетрадей, дневников, учебников, классных журналов.

6. Оказывает содействие учителям и заведующим кабинетам по оснащению и оборудованию УМБ кабинетов.
7. Контролирует пополнение библиотеки соответствующей литературой, оказывает библиотекарю методическое содействие.

8. Составляет табель заработной платы на учителей своего подразделения. 

9. Организует индивидуальную работу с педагогическими кадрами по повышению квалификации.

10. Организует подготовку и проведение экзаменов учащихся своего подразделения, выпускные государственные экзамены, экзамены ускоренного обучения, ведение журналов строгой отчетности, оформление и выдачу бланков строгой отчетности по всей школе. 

11. Несет ответственность за следующую документацию и отчетность:

· по НВП

· по трудоустройству учащихся 9, 11 классов (р/о, к/о);

· по кружковой работе по профилю;

· по факультативам;

· по экзаменам;

· по ТБ;

· по расходу бланков строгой отчетности;

· по допризывной подготовке юношей;

12. по работе с военнообязанными сотрудниками.

13.  Комплексно контролирует состояние преподавания всех предметов в классах своей смены.

14. Контролирует трудовую дисциплину учителей.

15. Комплексно контролирует дежурство по школе в своей смене.

16. Оказывает содействие и контроль в выполнении Закона «О воинской обязанности».

17. Принимает участие в экспериментальной работе по физико-математическому направлению  совместно с заместителем директора по инновациям.

18. Организует и контролирует работу по пропаганде и внедрению здорового образа жизни среди учащихся  и учителей своей смены.

19. Организует и контролирует работу по проведению ТБ и ОБЖ по всей школе.

20. Несет ответственность за организацию работы учителей на дому по смене.

21. Контролирует обеспечение учащихся своей смены горячим питанием.

22. Регулирует учебную нагрузку учителей и учащихся своего подразделения.

23. Оказывает содействие классным руководителям в организации учебно-воспитательного процесса.

24. Направляет работу по внедрению принципов здорового образа жизни среди учащихся и учителей.

25. Оказывает помощь заместителю директора Серик З,С. и контролирует проведение экзаменов в 8-9 классах, оформление и выдачу бланков строгой отчетности.

26. Организует и контролирует работу по трудоустройству учащихся.

27. Ведет систематическую работу по профилактике правонарушений.

28. Несет ответственность за создание условий по развитию программы «Дебаты», «Экономика».

29. Контролирует предмет ОИВТ во всех классах, НВП, химия, биология.

30. Несет ответственность за УМБ кабинетов ОИВТ.

